
 

 

Fachwirt für ambulante medizinische Versorgung 
(m/w/d) oder ähnliche Qualifikation  
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein 
Fachwirt für ambulante medizinische Versorgung für unsere Praxisorganisation. 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder 

einer anderen gleichwertigen Qualifikation ist erforderlich 
• Weiterbildung zum Fachwirt für ambulante medizinische Versorgung (m/w/d) ist 

von Vorteil  
• Sie sind bereit, Verantwortung für andere und deren Führung zu übernehmen  
• Sie zeichnen sich in Momenten stärkere Belastung durch Übersicht und 

Organisationsgeschick aus 
• Sie haben einen Blick für das Ganze 
• Sind die gute Seele des Teams und kennen jeden Geburtstag 
• Selbständiges Arbeiten am PC mit MS-Office-Kenntnissen ist für Sie kein 

Problem 
• Loyalität und Verschwiegenheit sind selbstverständlich 
• Sorgfältigkeit und gewissenhaftes Arbeiten sind Ihnen ein Anliegen 

 
Ihre Aufgabe: 

• Organisation von Arbeits- und Betriebsabläufe 
• Effiziente Personalplanung und bedarfsorientierte Dienstplangestaltung 
• Bereitschaft zur Weiterentwicklung praxisgerechter und innovativer 

Prozessabläufe 
• Umsetzung und Sicherstellung von Hygiene- und Qualitätsstandards in der Praxis 
• Unterstützung einer dienstleistungs- und patientenorientierten Kultur 
• Planung von Fort- und Ausbildungsmaßnahmen 
• Klassische Aufgaben einer MFA (Terminkoordination, Abrechnung, 

Sprechstundenbegleitung, Pflege von Patientendaten) 
 
Besonderheiten: 
• Verschiedene Vertrags- und Arbeitszeitmodelle, die zu Ihrem Leben passen 
• Leistungsgerechte Vergütung mit zusätzlicher Altersvorsorge 
• Zusätzliche leistungsabhängige Gratifikationen  
• Mitarbeit bei der Gestaltung der sich stetig weiter entwickelnden Klinik 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Selbständiges Arbeiten in einem innovativen Team 
  
Sie haben Interesse ein Teil unseres Teams zu werden? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 
  
Gerne per Mail an info@gynmuenster.de oder auch schriftlich an: 
  
GYNMÜNSTER 
Heike Preuß 
Hohenzollernring 57 
48145 Münster 


